送信先：order@netman.co.jp
[bookmark: _heading=h.tx9z55x5toxw]講師派遣依頼書
株式会社ネットマン御中
学校名（団体名）：　　　　　　　　　
電話番号：　　　　　　　　　
担当者役職・氏名：　　　　　　　　　
担当者メールアドレス：　　　　　　　　　
下記の準備物および確認事項について承諾のうえ以下の講師派遣を依頼します。
1． 準備物
・プロジェクター（PCに接続するためのHDMIのケーブル含む）
・スクリーン・スピーカー・マイク
・PCを置くことができる台（演台や長机など）
・講師用のペットボトル1本
・配布資料の印刷
・できぴょんの着替えスペース（舞台袖または衝立など。教員研修では不要）
2． 確認事項
□講演会要綱とキャンセルポリシーを確認しました。
□連絡は担当者とのメールにてやり取りすることを確認しました。
□主催者の準備物（上記１）を確認しました。
講師派遣依頼内容
講演会日程：　　　　年　　月　　日　　時　　分　　より　　時　　分まで
講師名：永谷 研一
講演会タイトル：
場所：
参加者人数と種別（保護者・児童生徒・教職員）：
金額（消費税込）：
交通費：
請求先：
現金支払いを希望：する・しない
以上


